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Nnvll_l. Hakum - Kualifikasi Pelaksana

1. {Undang -Undang Nomor 14 Tahun 2008 te entang Keterbukaan Informasi Publik

1.

Memahami tentang Prosedur g~a~§ Keberutan Atas FFQBII

2. {Undang - undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

. |Memiliki kemampuan memahami pedoman laysnan faformas dan

Dokumentasi

_UQOm.

2
3 {Undang -undang Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang - undang Nomor 14 Tahun 3.
4

Mengetahui dan memahami tata kelola dokumentam dan tata kearsipan

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Penge clolaan Pelayanan
'|mformas: dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

!

B Z%r«ggmb!g%%g

dokumen berdasarkan UU dan kepatutan yang berstatus raluasta dant
terbuka

S. | Peraturan Komis Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik

S.

Memilild kemampuan mengolah data dan informass

6. | Peratiren Komiss Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi
Publik

Cd

Memahami dan memililki kemampuan IT

7. |Keputusan Bupati Pasaman Barat Nomor 100.3.3.2/199/BUP-PASBAR/2023 tentang Penunjukan
Pejaber Pengeloia Informasi dan Dokumentasi di lingkungan Kabupaten Pasaman Barat

Keterims

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penvusunan Daftar Informasi Publik

2. SOP Penetapan dan Pemutakhiran Informasi Melalui Website
3. SOP Pelzyanan Permchonan Informasi Publik

4. SOP Pendokumentasian Informasi Publik

5. SOP Uji Konsekuens Informasi Publik

6. SOP Pendokumetasian Informasi yang diKecualikan

1. Formulir Keberatan
2. Softcopy Formulir Keberatan
3. Perangkat Keras : Laptop, Printer dan ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Prosedur Pengelolaan Keberatun atas Informasi adalah salah satu tugas dari PPID, apabila SOP tidak
berjalan maka proses Pengelolaan Keberatan atas informasi pada PPID tidak berjulan

2. Apabila Prosedur ini tidak berjalan, maka tujuan dari PPID Kabupaten Pasaman Barat tidak akan
tercapai

Dokumen keberatan atas informasi

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS INFORMASI

keberatan infromasi publik dengan melengkapi (2) Fotocopy atau scan identitas diri (NIK)
fotocopy identitas diri (NIK), (2) melalui website dengan dari pemohon yang mengajukan
mengisi formulir yang telah diunduh dan menyertakan keberatan,

'r scan identitas diri (NIK) kemudian dikirim ke alamat

I PELAKSANA PENDUKUNG

NO KEGIATAN . } -

i : PEMOHON . BAGIAN PPID ATAU PPID 3 ; :

| ; INFORMASI | REGISTRASI PELAKSANA | ATASAN PPD e e R

1. [Pemohon Informasi menyampaikan pengajuan (1) Formulir Pengajuan Informasi Pada hari kerja dan Formulir pengajuan keberatan

y keberatan atas tidak terlayaninya permohonan Keberatan Informasi Publik yang tersedia|jam kerja pelayanan informasi publik yang telah
informasi yang dibutuhkan melalui: (1) datang di meja pelayanan PPID atau ditampilkan diisi lengkap dan dilampiri fotocopy /

” langsung dan mengisi formulir permohonan pengajuan I I di website dan diunduh, scan identitas diri (NIK).

1

email PPID yang tertera di website

__n. {Melakukan registrasi formulir pengajuan keberatan Semua data - data pemohon informasi  |Pada hari kerja dan Daftar pengajuan keberatan pelayanan
| pelayanan informasi dan menyampaikan pengajuan disimpan dalam bentuk hardcopy dan jam kerja informasi yang telah di-file dalam

keberatan kepada Atasan PPID l L, I softcopy bentuk hardcopy dan softcopy

3. {Memeriksa formulir pengajuan keberatan dari para Berkas Pengajuan keberatan pelayanan |Pada hari kerja dan Daftar surat yang harus diberikan
Pemochonan Informasi dan memerintahkan PPID informasi yang telah diisi lengkap jam kerja kepada PPID dan PPID Pelaksana
Pelaksana untuk memenuhi permintaan informasi dari i
Pemohon Informasi

4. |Memerintahkan kepada PPID dan PPID Pelaksana (1) Berkas pengajuan keberatan Pada hari kerja dan Surat perintah tertulis kepada PPID dan
untuk memenuhi permintaan informasi dari pelayanan informasi yang telah diisi jam kerja PPID Pelal untuk 1hi
Pemohonan Informasi lengkap, permintaan pemohon informasi yang

(2) DIP yang telah diumumkan mengajukan keberatan pelayanan
informasi publik

Dipindai dengan CamScanner

5. |Memberikan informasi yang diminta oleh pemohon Dokumen / Informasi yang dimaksud Pada hari kerja dan Informasi Publik yang diminta oleh
informasi kepada Atasan PPID, jika informasi yang oleh Pemohen Informasi atau jam kerja pemohon Informasi atau surat
dimaksud telah masuk DIP Atasan PPID akan rekomendasi surat penolakan dari PPID penolakan kepada Pemohon Informasi
menjawab pengajuan keberatan kepada pemohon atau PPID Pelaksana karena informasi
informasi. Jika Informasi yang diinginkan pemohon l yang diminta merupakan informasi yang
informasi termasuk informasi yang tidak dikecualikan, dikecualikan
maka diberikan surat keberatan kepada Pemohon
Informasi



https://v3.camscanner.com/user/download

