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PaASANAN SARAT PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT
o DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Alamat : JI. Komplek Pertanian Sukamananti — Padang Tujuh Kecamatan Pasaman
Telp/Fak. (0753) 7465169 Kode Pos. 26366

SURAT KEPUTUSAN KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KABUPATEN PASAMAN BARAT
NOMOR : 660/ 042 /DLH-V/2018

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PADA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN PASAMAN BARAT

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN PASAMAN BARAT,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka menjaga konsistensi dan kinerja bagi seluruh
pejabat dan pelaksana di lingkungan Dinas Lingkungan Hidup
Kabupaten Pasaman Barat, dipandang perlu menetapkan Standar
Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten
Pasaman Barat sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas pegawai;
b. bahwa berdasarkan point (a) di atas perlu ditetapkan dengan surat
keputusan Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Pasaman Barat;

Mengingat . 1. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman
Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah;

2. Instruksi Presiden Nomor 15 Tahun 1983 tentang Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan;

3. Instruksi Presiden Nomor 1 Tahun 1989 tentang Pedoman Pelaksanaan
Pengawasan Melekat;

4. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor :
Per/21/M.PAN/11/2008 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor ;
Per/15/M.PAN/7/2009 tentang Pedoman Umum Reformasi Birokrasi;




MENETAPKAN

KESATU

KEDUA

KETIGA

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan Pemerintah Propinsi dan
Kabupaten/Kota;

7. Peraturan Daerah Nomor 01 Tahun 2018 tentang Pembentukan
Organisasi Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Pasaman Barat;

8. Peraturan Bupati Pasaman Barat Nomor 83 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata Kerja
Dinas Lingkungan Hidup.

MEMUTUSKAN

Keputusan Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Pasaman Barat
tentang Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Lingkungan Hidup
Kabupaten Pasaman Barat.

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Lingkungan Hidup
Kabupaten Pasaman Barat sebagaimana tersebut dalam lampiran 1 Surat
Keputusan ini.

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Lingkungan Hidup
Kabupaten Pasaman Barat sebagaimana tersebut dalam diktum KESATU di
atas merupakan pedoman pelaksanaan tugas bagi para pejabat dan pegawai
di lingkungan Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Pasaman Barat dan
merupakan satu kesatuan dengan Surat Keputusan ini.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di | : Padang Tujuh
Tanggal - 24 Mei 2018

ANDRINALDI, AP, M. Si
Pembina Utama Muda / IV ¢
NIP. 19730219 199311 1 001




B. BAGIAN PROGRAM DAN PELAPORAN

SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas dan Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) SOPD
SOP LKPIJ-LPPD SOPD

SOP Rencana Kerja (RENJA) SOPD

Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA) SOPD

Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran (DPPA) SOPD

A L T e

C. BAGIAN KEUANGAN

SOP Prosedur SPP

SOP Prosedur SPM

SOP Prosedur Laporan Pertanggug Jawaban Bendahara Pengeluaran
SOP Prosedur Verifikasi SPJ

SOP Rekon Belanja

SOP Prosedur Laporan Keuangan

SOP Prosedur LRA

SOP Prosedur SPJ

N

Ditetapkan di : Padang Tujuh
Tanggal A4 Mei2018

ANDRINALYPL AP, M. Si
Pembina Utama Muda / IV ¢
NIP. 19730219 199311 1 001




Lampiran 1: Dafiar Jenis SOP Dinas Lingkungan Hidup Kabupaten Pasaman Barat

NO

BIDANG

L

P4LHPK (PENATAAN PENAATAN PERLINDUNGAN DAN PENGELOLAAN
LINGKUNGAN HIDUP DAN PENINGKATAN KAPASITAS)

b9

Tad

S I R

SOP Penerbitan Izin Kajian/Pemanfaatan Air Limbah ke Tanah untuk Aplikasi (LA).
SOP Penerbitan Izin Kajian/Pembuangan Air Limbah ke Air atau Sumber Air.

SOP Penerbitan Izin Pengelolaan Limbah Bahan Berbahaya dan Beracun untuk Kegiatan
Penyimpanan Limbah B3.

SOP Penerbitan Izin Lingkungan.

SOP Prosedur Kegiatan Pengembangan Data (Adiwiyata)

SOP Prosedur Kegiatan Pengembangan Data dan Informasi Lingkungan (DIKPLHD).
SOP Verifikasi dan Penerimaan SPPL.

SOP Tindak Lanjut Kasus Pengaduan Masyarakat.

SOP Pedoman Kebijakan Penaatan Hukum Lingkungan.

IO SOP Pedoman Kebijakan Pengaduan Masyarakat

P2ZKLH (PENGENDALIAN PENCEMARAN DAN KERUSAKAN LINGKUNGAN HIDUP)

1

Z.
3.
4

hd

SOP Program Kampung Iklim

SOP Sosialisasi Program Kampung Iklim

SOP Pelaksanaan Pengambilan Sampel Air Sungai untuk Kegiatan Uji Kualitas Air Sungai
SOP Pelaksanaan Pengambilan Sampel Limbah Cair untuk Kegiatan Pengujian Kadar Polusi
Limbah Padat dan Limbah Cair.

SOP Pengujian Kualitas Udara.

SOP Pengawasan Pengelolaan Lingkungan Hidup.

KEBERSIHARAN DAN PERTAMANAN

0RO W

SOP Monitoring dan Evaluasi Penyapu Jalan.

SOP Penyapu Jalan.

SOP Monitoring dan Evaluasi Mobil Truk Sampah.
SOP Petugas Workshop.

SOP Monitoring dan Evaluasi Becak Motor Sampah.
SOP Monitoring dan Evaluasi Petugas Taman.

SOP Koordinasi Penilaian Adipura.

SOP Petugas Taman.

SEKRETARIAT

A. BAGIAN UMUM

Chob B

SOP Surat Masuk

SOP Surat Keluar

SOP Penyusunan SK Kegiatan

SOP Penyimpanan atau arsip

SOP Pengajuan Surat Perintah Tugas dalam Daerah
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2 Undang-urdang Nomor 32 Tahun 2008 tentang Pengeiclaan Lingkungen Hidup |Lemberan Negera Repubdh Indonssia Tahun 2009 Nomor 140 Termbahan Lerbaran Negara Republk Indanesis Nomor
5059),

3. Persturan Pemerntsh Nomee 82 Tahun 2001 tentang Pengelciesn Kualites: fir dan Pangendalien Pancemaran Ar (Lembarn Megara Rapubl. Indonesis Tatun 2001 Nomaor 153, Tambahan Lembarsn
Mogara Republlk Indonesia Namor 4181);

4. Parseuran Pomerintah Nomor 33 Tahun 2007 tentang Fembagian Unisan Pemerintanan eeters Pamerinish, Pemurninhan Daersh Propiral dan Pemerintshan Daernh Kabupsterota (Lembaran Negara
Fiapubiik Irdonesia Tahun 2007 Nomor B2, Tambaban Lambaran Negara Repubik Indonesia Nomer 4737),

5. Persturan Pamerintzh Nomor 27 Tahun 2012 fentang lzin Lingeungan [Lambann Nagara Repubilk Indanesis Tahun 2013 Nomear 48, Tembahen Lamberan K FRiapubih Indanesi 5208),
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& Permturan Maniad Negara Lingkungan Hidup Nomor 8 Tahun 2013 tentang Tets Lak Panfiaion don Dok Lingk Hidup Panarbitan tzin Linghungen

6. Persturan Mented Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2014 tentang Baiou Mutu Air Limbah;
0. Peraturan Menen Negar Lingkungan Hidup Mamor 16 Tehun 2012 tentang Pedoman Peryusunen Dokumen Lingkurigan Hidup:

11, Persturan Dearah Provinsi S Barat Homar 14 Tahun Pangeiciaan Li Hidun
12 Persturan Deerah Kabupaten Pasaman Barsl Nomor 8 Tabun 2012 tentang Rencana Tats Rusng Wisysh Kabupaten Pesaman Barat
13 Parsturan Eearsh Kabupaten Prsaman Bars Nomor 21 Tatun 2016 tentang Pemientukan dan Susunan Parangkat Dsecah
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Nomar SOP |5 [SOP/D L w2018

Tanggal Pembuatan 24 Mei 2018 L

Tanggal Revii \

Tanggal Efektif =\ |

Disahkan oleh

PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT
DINAS LINGKUNGAN HIDUP 2] NIP. 18730214 199311 1 001
BIDANG PENATAAN PPLH PENINGKATAN KAPASITAS INFORMAS! LINGKUNGAN s Prosedur K":‘:;‘J::g:;‘“““‘" Data
Dasar Hukum Kualifitasi pelaksana

1. Perrmendagri No. 54 Tahun 2009 tentang Tata Maskah Dinas

2. Peraturan Mentr Lingkungan Hidup No.05 Tahun 2013 Tentang Program Adiwiyata
3.Perda Kab Pasbar No.21 Thn 2016 Tentang Pembentukan Perangkat Daerah Kab. Pasbar
4. Undang-undang No.32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan
5.Perbup Pasbar No.67 Thn 2017 Tentang Standar Biaya Pemerintah Daerah Thn Angg.2017
6. Peraturan Bupati Pasaman Barat No. 60 Tahun 2014 tentang Uraian Tugas Jabatan
7.Perbup No.188.45/ 77 (Bup-Pasbar /2018 tg1.13/2-2018 Tentang Pemb.Tim Pembina/Pernilai

1. Memiliki kemampuan pengelolaan data sederhana

2. Memahami tugas dan fungsi kegiatan Peningkatan kapasitas Informasi Lingkungan
3 Memiliki kemampuan verbal yang baik

4.Mengetahui tugas dan fungsi Mekanisme pembuatan laporan

|Keterkaitan P perlengkap

|S0P Kegiatan Adiwiyata 1. Lembar Kerja/ Rencana kerja dan Anggaran
2. Tem of Reverensi
3, Komputer/Printer/Scaner/Camera/Kendaraan Operasional
4. Jaringan Internet

Peringatan Pencatatan dan pendataan

Sefiap surat yang masuk harus segera diagendakan, agar tidak terjadi keterlambatan dalam tindak lanjut surat masuk

Dislmpan sebagai data efekironik dan manual




Kegiatan Adiwiyata

No

Mutu Baku

Kegiatan

Kabid

Tim

Kadis

Kelengkapan

Waktu

Cutput

KET

Tahap P

(=%

Menugaskan Kasi Peningkatan Kapasitas Informasi Lingkungan sesuai
disposisi Kadis untuk mempersiapkan kegiatan program sekolah
Adiwiyata

Agenda Kerja

15 Menit

Disposisi

P

2|Mengintruksikan kepada staf untuk melakukan inventarisasi sek
sekolah yang layak untuk dicalonkan menjadi sekolah adiwiyata
tingkat : kabupaten,Propinsi,nasional dan mempersiapkan data /
Peraturan terkait Penilaian/Pembinaan sekolah Adiwiyata

Disposisi

15 Menit

Disposisi

3|Memeriksa draf konsep SK Bupati Tentang Pelaksanaan Tim
Pembina/Penilai ( Sekolah Adiwiyata ) Kabupaten Pasaman Barat
Jika setuju memberikan paraf dan menyerahkan kepada kabid untuk
diteruskan kebagian Hukum serta menginstruksikan kepada Kasi
Peningkatan Kapasitas Informasi Lingkungan untuk mempersiapkan
Tim Pembina/Penilai (Sekolah Adiwiyata )

lika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid, PALHPK untuk
diperbaiki

TIDAK

YA

Draf SK dan
Konsep

1.51am

Draf SK dan Laporan
Diposisi

4|Melaksanakan pendataan sekolah-sekolah yang layak dan memenuhi
|syarat untuk dicalonkan menjadi sekolah Adiwiyata Kabupaten

Disposisi

1 hari

Bahan Laporan.
Disposisi

5|Menyusun dan melaporkan sekolah yang layak dan memenuhi syarat Bahan laporan |5 Jam Konsep SK dan
kelengkapan Sekolah Adiwiyata Kabupaten (Konsep SK Bupati persiapan rapat
Tentang Panitia Pelaksana, Tim Penilai Calon sekolah Adiwiyata "“ koordinasi, disposisi
Propinsi

6|Mengevaluasi data /[ laporan sekolah yang akan dicalonkan menjadi Data dan 1,5 lam  |Draf SK dan konsep
Sekolah Adiwiyata Propinsi. Materi Sekolah persiapan Sekolah

lika setuju menyerahkan kepada kepala Dinas
Jika tidak setuju menyerahkan kepada Kasi Peningkatan Kapasitas

Informasi Lingkungan untuk diperbaiki

YA

adiwiyata




~

Menugaskan Kasi Peningkatan Kapasitas Informasi Lingkungan
meneruskan draf SK Bupati Tentang Tim Pembina/Penilai Sekolah
Adiwiyata Kabupaten Pasaman Barat

Draf 5K dan
Konsep

15 Menit

Disposisi

=]

Menginstruksikan Tim Adiwiyata untuk membantu menyiapkan
bahan/materi untuk calon Sekolah Adiwiyata Tingkat Propinsi

Bahan/Materi

1,5Jam

Bahan Laporan
Disposisi

w

Membantu Sekolah Menyiapkan bahan/materi yang diperiukan
dalam pelak Penilaian Sekolah Adiwiyata Propinsi baik
Administrasi maupun Fisik

Disposisi

3 hari

Bahan /Materi
kelengkapan Asesmen
Sekolah adiwiyata

10

|Melakukan Pembinaan dan Penilaian terhadap Sekolah yang akan
dicalonkan untuk menjadi Sekolah Adiwiyata Propinsi dan
melaporkan kesiapan sekolah yang layak untuk menjadi Sekolah
Adiwiyata Propinsi dan persiapan Penilaian sekolah Adiwiyata kepada
Kabid PALHPK Peningkatan Kapasitas Informasi Lingkungan

Bahan/Materi

1Jam

Bahan /Materi
Disposisi

11

Mengecek memeriksa bahan/materi dan mengecek kesiapan Sekalah
yang layak untuk dicalonkan sebagai Sekolah adiwiyata Propinsi.

Jika setuju menyerahkan dan melaporkan bahan/materi dan kesiapan
calon Sekolah Adiwiyata Propinsi kepada Kepala Dinas

Jika tidak setuju mengembalikan kepada Kasi Peningkatan Kapasitas
Informasi Lingkungan untuk diperbaiki

TIDAK

YA

Bahan/Materi
Sekolah
Adiwiyata

1lam

Bahan / Materi
Disposisi

12

Mengecek/memeriksa bahan/materi dan mengecek kesiapan sekalah
dan persiapan penilaian sekolah Adiwiyata Propinsi. lika
setuju memerintahkan Kabid P4LHPK Lingkungan segera
melaksanakan persiapan dan Pembinaan calon sekolah adiwiyata
Propinsi.

Jjika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid P4LHPK untuk
diperbaiki

TIDAK

YA

Bahan / Materi

1Jam

Bahan / Materi

13

Menugaskan Kasi Peningkatan Kapasitas Informasi Lingkungan
|bersama dengan Tim melakukan Pembinaan ke Sekolah Adiwiyata

Bahan/Materi
Fisik sekolah

3Jam

Disposisi




14|Menginstruksikan Tim Pembina/Penilai Sekolah Adiwiyata untuk

Disposisi 15 Menit |Disposisi

mengumpulkan data maupun doku i untuk kelengkapan
Administrasi Aplikasi Adiwiyata

15|Mengumpulkan data dan dokumentasi calon Sekolah Adiwiyata Disposisi 1,5Jam |Datadan dokumentasi
Propinsi

16|Menyusun bahan dan Materi sekolah Adiwiyata Propinsi dan Data Bahan 1Jam Konsep
menyerahkannya kepada Kabid PALHPK Informasi lingkungan dan Materi

17 Bahan / Materi |1 Jam Konsep
|Mengecek dan memeriksa Administrasi dan Fisik Calon Sekolah Fisik Sekolah
adlwiyata Nasional
Jika setuju menyerahkannya kepada Kepala Dinas
Jika tidak setuju mengembalikannya kepada Kasi Peningkatan
Kapasitas Informasi Lingkungan untuk diperbaiki

18(Mengecek/ iksa kesiapan Administrasi calon sekolah Adiwiyata Draf Notulen |1 Jam Data Administrasi
Nasional rapat
lika setuju menyerahkannya kepada Kabid PALHPK Informasi koordinasi
Lingkungan
Jika tidak setuju mengembalikan kepada Kabid P4 LHPK Informasi
Lingkungan untuk diperbaiki

19|Menyerahkan Administrasi kepada Kasi Peningkatan Kapasitas Bahan / Materi |10 menit |Disposisi
Informasi Lingkungan untuk di dokumentasikan dan dilanjukan ke
Dinas Lingkungan Hidup Propinsi Sumatera Barat

20|Menyerahkan Bahan dan Materi kepada Tim Untuk di Bahan dan 10 menit |Disposisi
dokumentasikan Materi

21|Mendokumentasikan File Calon sekolah adiwiyata Nasional




Nomor SOP 1-6 /SOP 0L W 2018

Tanggal Pembuatan 24 Mei 2018

Tanggal Revisi

Tanggal Efektf

Disahkan oleh

PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT
DINAS LINGKUNGAN HIDUP
Judul S0P Prosedur Kegiatan Pengembangan Data dan
AT H PENINGKAT! PASITAS MASI LI
BIDANG PENATAAN PPL| AN KAl AS INFORMAS! LINGKUNGAN Info Lingkungan (DIKPLHD)

Dasar Hukum

|Kualfikasi pelaksana

1. Permendagri No. 54 Tahun 2009 tentang Tata Naskah Dinas

2. Undang-undang No.32 Tahun 2008 Tentang Perfindungan dan Pengelolaan Lingkungan

3.Perda Kab Pasbar No.21 Thn 2016 Tentang Pembentukan Perangkat Dasrah Kab.Pasbar

4 Permen Ne 19 Tahun 1999 T.Pengendaiian Pencemaran dan/atau Kerusakan Laut 5Permen
No.41 Tahun 1998 T Pengendalian P.Udara 6.Permen No.4 Tahun
2001 T Pengendalian Pencemaran Kerusakan dan/atau P.Lingkungan Hidup yang berkaitan dengan Kehutanan

7. Peraturan Bupati Pasaman Barat No. 60 Tahun 2014 tentang Uraian Tugas Jabatan

1. Memiliki kemampuan pengelolaan data sederhana
2. Memahami tugas dan fungsi kegiatan Peningkatan kapasitas Informasi Lingkungan

3. Memiliki kemampuan verbal yang baik
4.Mengetahui tugas dan fungsi Mekanisme pembuatan laporan

8.Perbup No.188.45/158/Bup-Pasbar /2018 tgl. 13/2-2018 Tentang Tim Penyusun dan Tim ahli DIKPLHD Kabupaten
|Keherkaitan

Biarabatankud
r

|SOP Kegiatan Pengembangan Data dan Informasi Lingkungan

1. Lembar Kerja / Rencana kerja dan Anggaran
2. Tem of Reverensi
3. Komputer/Printer/Scaner/Camera/kendaraan Operasional

4. Jaringan Internet
Peringatan Py dan pendataan
|Setiap surat yang masuk harus segera diagendakan, agar fidak terjadi keterlambatan dalam tindak lanjut surat masuk Disimp bagai data elektronik dan manual




Kegiatan Pengembangan Data [DIXPLHD)

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kadis | Sekretarls | 0PD Kabld Kax _|Kelengkepan |Waktu |Output
& [Tahap Persiapan

1| Permintaan Nama Tim Ke OPD terkalt serta ke UNP mengenal Draf 5K Tim (15 menit |Dafrar Nama
|Penyusun dan Tim Ahll Penyusun

2{Menyusun SK TIM Peoyusun Dokuman Daftar Mama |15 menlt |SK Tim Panyusun

- darl OPD Dokumen
DPD Terkait Tim Penyusun | Surat 15 menit | Disposi
Tihm Ahll serts LSM Undangen
Hapat | dengan Tim Penyusun dan OPD Dispasisl Lharl |isu Strategis

terkait untuk mencari isu strategis

5|Permintaan data ke OPD terkait untuk Pembuatan Dokimen IKPLHD Bahan laporan |2 Bin Draf Dokumen
Kabupaten Pasaman Barat

B{Mengevaluasi data [/ laporan yang masuk untuk kelengiapan| Tabeltabel (18I Draf Dokuman
Dokumen yang mau disajiken berups buku Bporan dan buku)
Ringkasan Eksekutif.
Jika sotuju menyarahian kepada kmpala Dirnas |
Bika tidsk satuju kan kepada Kasi

untuk —

T|Menugaskan Kasi Peninglatan Kapasitas Informasi Lingkangan ki 2jam Buku data
menefuskan Permbuatan draf Dokumen IKPLHD Kabupaten Pasaman) -
Barat |

& Memferifikas| draf Dokumen Bahan/Mater| |L51am  |Bahan Laporan

[_ Disposis!
9| Mengkoordinir Finalisasi Penyusunan Dokumen Informast Dispasisi 3 harl Buku data
Hidup Daerah Kab Pasaman Barat
10|Menanda tangani Dokumen yang telah di Analisis oieh Tim Bahan / 15 menit |Ringkasan Eksecutif

Penyusun dan Tim Ahl Materi




2. Undang-undang Nomer 32 Taban 2000 terang Pengalolaan anmﬂmﬂmﬁwﬂmemm1ﬂ.Tmmmmm
Homear 5056)

3. mmmummm1mmumwh. P Ar (Lembsaran Negar Tabwan 2001 Nomar 153, Tambshan Lembacan
Piegara Repubik Indonesie Nemor 4161

4 mmmanmmrmwm* irtak ‘amerintah, F opinsi dan Pamar: Demrah Kabupaten/t ot (Lambaran
MNegern Reputil Indonesis Tahun 2007 Nomar 82, Tmmwmmmmmn

{5 Peraturan Pemenintah Nomor 27 Tahun 2012 g i f Nagers Ry Tmnmzmmwmmmnmimmms;

6. Permturan Monteri igan Hidup Nemer 01 Tahin ng Tatta | A

7. Perntarn Mantsei Megars Lingkungan Hidup Nomer & Tahin 2012 tentang Jents Rancans Usshe dan istan Yang Wegih dlanghapl memilki Anakisi Dampok Linghungan Hidp;

8 WWMWMW&TNW“M' L Penisian dan Py Lingkungan Hicup serta Pecarbitan tzn Lisghungen

0. Pami Anrvian =l p Nomor § Tahun 2014 tenteng Baku Muly A Limbek;

%0, Peraturan Margeri N Hidiws K 18 Tahun 2012 Badk Dok Linek "

ng Pedornan P
11, Paenturan Daersh Prodnei Sumetera Eares Nemor 14 Tahun 2012 tentang Porindungan dan Pengelolan Linghungan Hidup

12 Porsturan Desrah Kabipatnn Pasaman Barst Nomor B Tahun 2012 tentang Rencana Tats Rusng Wilaysh Kebupaten Prssman Barst
13 Paraturan Cimerah Kabupaion Pasaman B 21 Tahun 2018 tontang 8 anghst Doersh
Fetetarmn

Momor S0P
EgEMm PG
[Tangged Flevis
{Tanggel Efekaf
Diizatken oluh
PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT UNGAN HiDUP |
Dinas Lingrungan Hidup rll,mmmmu 106
Kasi Peaghajian Dampak Lingkungan Jucd 80P »ll_&uﬁmmmm
ﬁhm T
1 Ueddang-undeng Nomer 26 Tanun 2007 teninng Panstasn Rusng (Lambaran Negars Repubi indonesia Tahun 2007 Homer 63,7 besen Negera Republi indonesie Nomer 4125] Mermisherrs poraturen perundang undan okt dengan peaerimaan Surat Pernyaiaan
Pengelcisan dan f urgan Hidup (SPPL)




SOP VERIFIKASI DAN PENERIMAAN SPPL

Pelaksana Wits Baka
Kelenghapan Wakty Output
No, Keglatan StafiPenerima | Staf Bidang
Parmrakmrsa | e Dinas | PALHPK KasiPDL | Kabid PALHPK| Sekretarls | Kepala DLH
1. |Permrimean SPPL dari Pamrakarss D 1 Surat Permahonan, SPPL dan 10 menit Bukti tanda terima
berkas kelengiapan SPPL permohonan SPPL
SPPL dicatat didalam surat masuk dan diteruskan ke
P dan
% kepala dinas untuk di deposisi - parmehonan SPPL 10 menit ROy
5. |SPPL ddisposisi olsts Kepala Dinas dan dteruskan ke - " | - i )
S S B PALHPK ‘I. mmbaran disposmsi 2 han disposisi
| Stat Bidang PALHPK Mencatat SPPL di buku Agenda
4, |surst masuk bidang dan diteruskan ke Kabid PALHPK -_-I- — i "
untuk i ok |deooel
L
IKabicd PALHPK mencispesisikan e Kasi POL untuk < _ .
5 | dlkukan verikas SPPL ; L] i —— Vhari  |spossi
SPPL yang sudsh diverifikasi dan dinystakan layak
secars lingkungan, ditsruskan ke Kabid PALHPK untuk - . _—
5. aifmndatangant, SPPL yang bekum kvak cikermbalian ke ’ SPPL, disposisi 2 bt i SP":I'_" tanda
Pemrakarsa untuk diperbaiki
o
Staf Bldang P4LHPK MencatatMeregistras: SPPL yang — h I
g teiah diandatangani di buku Registrasi SPPL I - SPPL yang teiah dtandstangani 16 menit Register 5PPL
¥
Monyerahkan SPPL yang toiah diregistrasi kepeda T
B | Pemrakarsa dan dberikan bkt tands terdma SPPL (: i i ook iy 1 hari tands terima SPRL




Nomor SOP 4 /SOP) PLH 12018
Tanggal Pemb 24 Mei 2018
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan oleh
PEMERINTAH KABUPATEN PASAMAN BARAT
DINAS LINGKUNGAN HIDUP
Judul SOP
BIDANG PENEGAKAN HUKUM DAN PENYELESAIAN HUKUM LINGKUNGAN Pedoman Kebijakan Penaatan hukum lunghungan
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1, UL Mo: 32 Tahun 2009 tentang Pengelolaan perindungan lingkungan hidup
2. PP nomor 27 tahun 2012 tentang izin ingkungan

3. Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor p. 22 tahun 2017 tentang
pengeloaan pengaduan dugaan pencemaran dan / atay perusakan lingkungan
4, Peraturan Merteri Lingkungan Hidup Nomor, 7 tahun 2014 tentang kerugian
lingkungan hidup akibat pencemaran dan { atau kerusakan lingkungan hidup

1. Memiliki kemampuan pengelolaan data sederhana
2. Memahami tugas dan fungsi kegiatan Penaatan hukum lingkungan

3Memiliki kemampuan verbal yang baik
4 Mengetahui tugas dan fungsi Mekanisme pembuatan laporan

|Keterkaitan Peralatan/perlengkap
SOP Pedoman Kebijakan Penaatan hukum lungkungan 1. Laptop
2. Printer
3. Blangko disposisi
4 ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan

Sefiap surat yang masuk harus segera diagendakan, agar tidak terjadi keterlambata

Diarsipkan dalam filing Cabinet di catat dlam buku agenda




Jia disetujui dileruskan ke Kepalal
Bidang PALHPK

Peigkayns Mty Bk
Kapala Di Kopaia Bidang Kﬂ:-mm i copertbars KET
Aktivitas nas
DLH PALHEK Pergukan Hukum | UrumaBiing | Sekeleria DLH | Sten Beg Uswm Kelengiapan Waktu Output
Lingsungan (PSPHL)
:awn dan| Disposisi Kepale Dings Linghurgan Hidup|
Kaonservasik P4ALHPK dalam |dalam menyiapkan Telaahan staf dan Sk
Lembar Digposisi 10 Manit TiM Penyusiman dan Pelaksana
Teaahan staf dan SK TIM Penyusunan] Pengadusn  Masyarakat  Ke  Bupeti
dan Pelaksara Pengadusn Masysrsiat] oo
K Bupati Pasaman Barat Saamar;
. Menenma perntah dan mengonsep)
Swrat  Telashan stal dan SK - TIM| B::ﬂhi _KMT Dirvas )
A menyiapkan Telosn Disposisl Kepaia Bidang PALHPK dalam)
e o 4 staf  dan SK TIM| mempankan Telsahan stal dan SK TIM
Masyarakat  Ke Bupali Pasaman Baral] 12 Meanit
Penyusunan dan Pelaksana Pelaksanaan Masywakat ¥ef
dan  rrenugaskan  fungsional  umum| | b i i
dibidang Pengewasan dan  konservasi lelﬂh!" Fasaman
untuk mengetik konsen
P4LHPK dalam yap Kepals Bidang dan|
Menerima dan  melsksanaken  tugas) | 1 Telmahan staf dan S TiM| (korservasi menyiapkan Telsahan stsf dan|
horsep  Telashan staf dan) Pemyusunan dan Pelaksana| SK TIM Pemyusunan dan Pelsksanal
S TIM Peryusunan  dan Pengaczn He| 15 Menit Mo Bupat]
mn  Masyarakal  Ke  Bupall Bupsti  Pessman  Bars) Pasaman Baral yang lelah diparal Kepaia|
Pasarnan Barat varg telah diparsf Kepats) DOLH dan Kepals Bidang PALHPK seral
DLH dan Kepala Bidang) Kasl Penastan Hukum
PALHPE
Manarima dan hasi Print Out Perintah Kasubsbid
pengelikan  Telashan siaf dan SK TIM| I:l pengavasan dae
e M Jika ik . i Prift Ot konsep Telahan staf dan K]
chsatujul dikmmbakian = Telsanan staf dan 5K TIM| 22 Hen® EMB:‘::G;.M Fengaduan Masyarsssl
Pengadministras| Umum Bidang PALHPK Panpusiingst et Paisana saman Harst




¥ Ka Bupati Pasaman Barai,
Jika fidak disstuyul  dembalikan kel
Kepsta Bidang PALHPKJka disetujul
diteruskan Selretarts DLH

(Ya)

( Tidak

Loebiipie Print Ot konsep Tlaahan
den 5K TIM Pelsksanasn o e O L it Ou at Toastun s dan K T
masyarakat Ka Bupati Pasaman Baml F n sann Pongaduan)
ks ek setuhs dikembalian e ( tdak e B ! " Ke Bupall Pasamen Baret
epaia  Kasl Penogakan  Fukum Magymroot Bt yang  sudsh diorsksl  oleh  Kasl
Linghungan Jika disstujl diteruskan e Pessama B"'d'd""‘"“‘"w" Penegakan Hukum Lingungan
Kepala in‘lru Pengawasan  dan| Banegakan Hukum

o
[Menerma dan hesi Print O O s i T,
pengetsan Telsshan staf dan SK TIM e Prift Cut draf Telashan staf dan SK TIM|
: dan peleh sk : can Pelksana Pengaduan|

He Bupetl  Pasaman|
Barstyang sudsh o perlksa dan & parap
ish Kepala Bidang PALHPK

ianerima dan mempalajas hasil Print Out
pengsfikan  Telashan staf dan SK TIM|
[Pemyusunan dan Pelsksans Pengaduan)
Ke Bupati Pasaman Baral
Jlka fidak disetupd  dikembalikan ke
Sakretans DLH Jiks disshjul diteruskan
Iepata DLH

(Ya)

Prind Out dref Telashon staf dan 5K TIM
Penyusunsn  dan na &
Pengaduan  Masyarskal e Bupati
|Pasaman Barat yang sudah di poriksa dan|
i paraf olsh Sekretaris DLH

Menerima Print Ou 5K TIM Penyusunan)|
Masyaraiat]

dan Felaksana Fengaduan

e Bupatl Pasaman Barat yang sudah di

paraf oeh kepsls OLH siap  untuk]
L] Daerah dan|

rnsnarima tanda ekspadisi surt

Print Cut draf Telsahan staf
dan  GK TIM F

Print Out draf Telaahan staf dan S TIM|

dan Pelaksana Pengaduan)
Masyaraial  Ke  Bupab)
Frasaman Barel yang sudsh
di perikss dan o pansf oleh|
Sekretarts DLH

F dan Palaksana Pangaduan)
Masyarakal Ko Blpali Pasaman Barat
yang sudsh di periksa dan di parap oleh)
kopala DLH siap unduk dikdnmicn hel
sehretariatan Deerah

dan di paraf oleh kepaia DLH siap uniuk]
dikirimian ke sekietaratan Daerah dan
rrenerima tands ekspedisi sunal

Print Cut draf  Tedaahan|
staf  dan S TiM|
Peryusunan dan Pelalosanal
Pangaduan Masyarakat Ke]
Bupsti Pasaman  Baral
yang sudah ol paeal oiek
kepala DOLH  slap  untuk
i ”

Daserah  dan  meherimal
tnda ixapedis suret




